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PODER EJECUTIVO
; A

CAMPECHE Formato DRM-01 Anexo 51
Solicitud del Registro al Padrén de Proveedores del
Poder Ejecutivo del Estado de Campeche
(Persona Fisica)

PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE CAMPECHE
PODER EJECUTIVO
: f )
SECRETARIA DE ADMINISTRACION E INNOVACION GUBERNAMENTAL
SUBSECRETARIA DE ADMISTRACION, DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES CAMPECHE
PADRON DE PROVEEDORES DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE CAMPECHE

Solicitud de registro al Padrén de Proveedores del Poder FORMATO DRM-01

Ejecutivo del Estado de Campeche.
FECHA EN LA QUE SE
& ELABORA LA SOLICITUD
17/10/2019

Persona Fisica

Lic. Elsy Daniela Chuc Solis
Directora de Recursos Materiales
Presente.

Por medio de la presente, el (la) C. 0 , solicito la € | al Padrén de Proveedores del Poder Ejecutivo del Estado de Campeche, teniendo pleno
conocimiento de que el articulo 69 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas, indica que sera responsable de utilizacién de
informacién falsa el particular que presente documentacién o informacién falsa o alterada, o simule el cumplimiento de requisitos o reglas
establecidos en los procedimientos administrativos, con el propdsito de lograr una autorizacién, un beneficio, una ventaja o de perjudicar a
persona alguna.

Manifiesto no tener contrato alguno rescindido por la Federacién, Entidades Federativas ni Mun ios y que no me encuentro en los supuestos
sefalados en los articulos 11 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y prestacién de servicios Relacionados con bienes muebles del
Estado de Campeche, 42 del Cédigo Fiscal del Estado de Campeche, o 32 D del Cédigo Fiscal de la Federacién.

Estoy consciente de que deberé informar a esta Direccién sobre cualquier modificacién que atafe a los datos aqui manifestados, dentro de los
10 dias habiles transcurridos desde la modificacién, segun lo dispuesto en el articulo 10 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y prestacién
de servicios Relacionados con bienes muebles del Estado de Campeche, asi como de que mi registro de proveedor, podra ser cancelado en
el momento de caer en algiin supuesto del articulo 17 de la citada Ley.

Datos generales

Domicilio:).

RFC: @ . Numero Telefonico: (.

Correo electrénico: @ | Pagina web: &)

No. de Registro Patronal IMSS: €) . Nombre de la Camara a la que pertenece:{[)|.

@ Actividad econémica debera ser acorde a la descrita en su registro federal de contribuyentes.

2.4
3.4
(® Siendo los principales clientes o contratos celebrados con terceros en los ultimos doce meses:
Nombre o razén social
1.4
2.4
3.4

Expreso mi consentimiento en que la Direccién de Recursos Materiales, verifique en cualquier tiempo la informacién proporcionada con motivo
de la presente solicitud.

Bajo protesta de decir verdad manifiesto que tengo las facultades y la personalidad juridica para autorizar como lo hago en este momento para
que la Secretaria de Administracién e Innovaciéon Gubernamental del Poder Ejecutivo del Estado de Campeche, publique en las paginas de internet
y portales correspondientes, los datos de la persona fisica que represento, como son razén social, teléfono, domicilio, correo electrénico y el
tipo de servicios que presta o bienes que ofrece, entre otros; conforme a lo establecido por los articulos 70 fraccién XXXl| y 120 de la Ley General
de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

(E NOMBRE Y FIRMA DEL SOLICITANTE

(Hoja 1)
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PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE CAMPECHE

SECRETARIA DE ADMINISTRACION E INNOVACION GUBERNAMENTAL CAMPECHE
SUBSECRETARIA DE ADMISTRACION, DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES
PADRON DE PROVEEDORES DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE CAMPECHE

PODER EJECUYlVO

|—
Aviso de Privacidad simplificado de la base de datos personales
“Padrén de Proveedores de la Administracién Publica Estatal”

La Direccion de dela de i e i b | del Estado de C: he, es la del uso ion de los datos
que nos i al porla Ley de Ps i6n de Datos en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Campeche y dema; normatividad aplicable.
Sus datos serdn con las finali de: registrar a los p d de bienes, y servicios de las dependenclas y entidades, a fin de integrar el Padrén de
Proveedores de la Administracién Publica Estatal y sus unie ini que cuenten con atri para realizar de bienes, y servicios,

asi como las entidades de fiscalizacion federal o estatal y auditoria externa; ademas de otras transmisiones previstas en la Ley de Proteccion de Datos les en ion de Sujetos Obligads

del Estado de Campeche.

Los datos conun isco (*) son obli ios y sin ellos no podra acceder a los servicios o el tramite de inscripcion al Padrén de

Encaso d. que nodena quesus dalos peuonales sean tratados para estas usted puede it te esta Direccién de dela

de e | 0 a través del correo el ico: he.gob.mx

Asimismo, se le informa que no se llevardn a cabo de datos les que de su expreso para poder salvo las enla
Ley.

La responsable de la Base de Datos personales es la Lic. Elsy Daniela Chuc Solis y la direccion donde podra ejercer sus de acceso, f asi como la
revocacion del consentimiento es en Calle 8 No. 325 entre 63 y Circuito Baluartes, Edificio Lavalle, planta baja, Colonia Centro; C.P. 24000. San Francisco de Campeche, Campeche

Para mayor acerca del ydelos que puede hacer valer, usted puede acceder al aviso de privacidad integral a través de la pagina de la Secretaria de Administracion

Pablica del Estado de C. (http://www.saig. gob.mx/) o bien, de manera enlas dela

El interesado podra dirigirse a la Comisién de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Campeche, donde recibird asesoria sobre los derechos que tutela la Ley de Proteccién
de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Campeche, o a los teléfonos: (01) (981) 12 71780 y (01) (981) 8117953 o a la pagina de la (COTAIPEC):
(http://www.cotaipec.org.mx/) o bien, de manera presencial en las instalaciones de la Comision.

USO EXCLUSIVO DE LA SAIG
@ CONTROL INTERNO DE LA DOCUMENTACION PRESENTADA

___Impuesto sobre némina (2%) e impuesto adicional (33%) del mes
inmediato anterior, en caso de ser proveedor del Estado.

____ Escrito dirigido a la Lic. Elsy Daniela Chuc Solis, Directora de
Recursos Materiales, expresando los motivos por los cuales no
presenta la documentacién con relacién a las obligaciones obrero-

__ Escritura Constitutiva.

____Modificaciones a la Escritura Constitutiva.

____Identificacién oficial con fotografia, del Representante Legal.
____Instrumento notarial que acredite su personalidad.

3 s 5 3 + atronales.
Constancia de Situacién Fiscal, actualizada. P 5 . " . . §
& i G $ Estados Financieros el mes inmediato anterior debidamente
Comprobante domiciliario catastral (Estado de Campeche). Rimaon.

Comprobante de Domicilio (proveedor foraneo)
Formato 32 D positivo vigente.
____Opinién de cumplimiento del IMSS, positiva vigente.

____Cédula Profesional del Contador.

____Formato DRM-01.

____ Formato abono a cuenta de cheques.

__Caratula del estado de cuenta, del mes inmediato anterior.

© DATOS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS

NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN
REALICE EL ANALISIS DE LA SOLICITUD RECIBE LA DOCUMENTACION
=T e

SECRETARIA DE ADMINISTRACION E
INNOVACION GUBERNAMENTAL

Calle 8 Num. 325. Entre Calle 63 y Circuito Baluartes,
Col. Centro C.P. 24000 San Francisco de Campeche,
Campeche, Tel. (981) 8119200 Ext. 33353
www.campeche.gob.mx

(Hoja 2)
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Formato DRM-01
Solicitud del Registro al Padrén de Proveedores del
Poder Ejecutivo del Estado de Campeche
(Persona Fisica

Instructivo de Llenado
HOJA 1

Fecha: Indicar el dia, mesy ano en el que se elabora la solicitud.

Nombre: Nombre completo de la persona fisica a registrar.

Tipo de solicitud: Indicar si el tramite a realizar es una inscripcién o renovacion.
Domicilio: Domicilio fiscal de la empresa.

R.F.C.: La clave y homoclave del Registro Federal de Contribuyentes de la
persona fisica a registrar.

Numero telefénico: Numero del telefénico al cual ser pueda contactar a la
persona fisica a registrar.

Correo electrénico: Direccion de correo electrénico al cual se envien cualquier
tipo de notificacion a la persona fisica a registrar.

Pagina web: Direccién del sitio web de la persona fisica a registrar

NuUmero de registro ante el IMSS: El niUmero de registro patronal ante el IMSS
de la persona fisica a registrar

10. Camara a la que pertenece: Nombre de la camara a la que pertenece la persona

11.

fisica a registrar, en caso de pertenecer a alguna.

Actividad econdmica: Nombre y porcentaje de la actividad econdmica
registrada ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico de la persona fisica
a registrar.

12. Principales clientes o contratos: Relacién de sus clientes mas significativos del

ejercicio inmediato anterior al que solicite el registro.

13. Nombre y firma del solicitante: El nombre completo y firma de la persona fisica

que solicita el registro.
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PODER EJECUTIVO

CAMPECHE

HOJA 2
Uso exclusivo de la SAIG

1. Control Interno de la documentacién presentada: Sefalar los documentos que
presenta al momento de solicitar el registro.

2. Datos de los servidores publico: Nombre y firma del Jefe de Departamento que
verifica la informaciéon; Nombre y firma de quien recibe la solicitud y los
documentos correspondientes al tramite.
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Formato DRM-01 A Anexo 52
Solicitud del Registro al Padrén de Proveedores del
Poder Ejecutivo del Estado de Campeche
(Persona Moral)

$

PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE CAMPECHE BB RIRAITS

EL E \

SECRETARIA DE ADMINISTRACION E INNOVACION GUBERNAMENTAL CAMPECHE
SUBSECRETARIA DE ADMISTRACION, DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES

PADRON DE PROVEEDORES DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE CAMPECHE

Solicitud de registro al Padrén de Proveedores del Poder

Ejecutivo del Estado de Campeche. FORMATO DRM-01

FECHA EN LA QUE SE
ELABORA LA SOLICITUD
17/10/2019

Persona Moral

Lic. Elsy Daniela Chuc Solis
Directora de Recursos Materiales
Presente.

Por medio de la presente, el (la) C/ (2] representante legal de la empresa €) |solicito la @) al Padrén de Proveedores del Poder Ejecutivo
del Estado de Campeche, teniendo pleno conocimiento de que el articulo 69 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas, indica que
sera responsable de utilizaciéon de informacién falsa el particular que presente documentacién o informacién falsa o alterada, o simule el
cumplimiento de requisitos o reglas establecidos en los procedimientos administrativos, con el propésito de lograr una autorizacién, un
beneficio, una ventaja o de perjudicar a persona alguna.

Manifiesto también que no tiene contrato alguno rescindido por la Federacién, Entidades Federativas ni Municipios y que no se encuentra en los
supuestos sefalados en los articulos 11 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y prestacion de servicios Relacionados con bienes muebles
del Estado de Campeche, 42 del Cédigo Fiscal del Estado de Campeche, o 32 D del Cédigo Fiscal de la Federacién.

Estoy consciente de que deberé informar a esta Direccién sobre cualquier modificacién que atafie a los datos aqui manifestados, dentro de los
10 dias habiles transcurridos desde la modificacién, segin lo dispuesto en el articulo 10 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y prestacién
de servicios Relacionados con bienes muebles del Estado de Campeche, asi como de que el registro de proveedor, podra ser cancelado en
el momento de caer en algun supuesto del articulo 17 de la citada Ley

Datos generales

DomicilioE).

RFC:@ . Numero Telefénico: @D

Correo electrénico: )| PaginaWeb : ©).

No. de Registro Patronal IMSS: (I . Nombre de la Camara a la que pertenece:{f).

Actividad econémica deberé ser acorde a la descrita en su registro federal de contribuyentes.
24 L
34 }

Siendo los principales clientes o contratos celebrados con terceros en los ultimos doce meses:
Nombre o razén social

1.4
2.4
3.-

Expreso mi consentimiento en que la Direccién de Recursos Materiales, verifique en cualquier tiempo la informacién proporcionada con motivo
de la presente solicitud.

Bajo protesta de decir verdad manifiesto que tengo las facultades y la personalidad juridica para autorizar como lo hago en este momento para
que la Secretaria de Administracién e Innovacién Gubernamental del Poder Ejecutivo del Estado de Campeche, publique en las paginas de internet
y portales correspondientes, los datos de la persona moral que represento, como son razén social, teléfono, domicilio, correo electrénico y el
tipo de servicios que presta o bienes que ofrece, entre otros; conforme a lo establecido por los articulos 70 fraccion XXXl y 120 de la Ley General
de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

@ NOMBRE Y FIRMA DEL SOLICITANTE

Correo electrénicoy

Numero Telefénico

(Hoja 1)
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PODER EJECUTIVO
EL ESTAD

CAMPECHE

PODER EJECUTIVO

PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE CAMPECHE
EL ESTADO DE

SECRETARIA DE ADMINISTRACION E INNOVACION GUBERNAMENTAL
SUBSECRETARIA DE ADMISTRACION, DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES CAMPECHE
PADRON DE PROVEEDORES DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE CAMPECHE

|
Aviso de Privacidad simplificado de la base de datos personales
“Padrén de Proveedores de la Administracién Publica Estatal”
La Direccion de Recursos Materiales de la Secretaria de A e Innovacion | del Estado de C esla ble del uso ( yp de los datos
personales que nos proporcione, conforme a lo dispuesto por la Ley de P i6n de Datos F les en Posesion de Sujetos Oblig: del Estado de Campeche y demas normatividad aplicable,
Sus datos personales seran utilizados con las finalidades de: registrar a los p d de bienes, i y servicios de las dependencias y entidades, a fin de integrar el Padron de
Proveedores de la Administracién Publica Estatal y sus unidades administrativas que cuenten con atribuciones para realizar p i de i6n de bienes, dami y servicios,
asl como las entidades de fiscalizacion federal o estatal y auditoria externa; ademas de otras p en la Ley de Py de Datos en de Sujetos Obligad

del Estado de Campeche.

Los datos marcados con un asterisco (*) son obligatorios y sin ellos no podrd acceder a los servicios o el tramite de | Ip al Padrén de F

En caso de que no desee que sus datos personales sean tratados para estas finalidades, usted puede manifesta un escrito ante esta Direccién de Recursos Materiales de la Secretaria
de onel b | 0 a través del correo el i p he.gob.mx

Asimismo, se le informa que no se llevaran a cabo f las de datos les que req de su expreso para poder ef las, salvo las P enla
Ley.

La responsable de la Base de Datos personales es la Lic. Elsy Daniela Chuc Solis y la direccion donde podré ejercer sus derechos de acceso, rectifi cancelacion y asi como la
revocacion del consentimiento es en Calle 8 No, 325 entre 63 y Circuito Baluartes, Edificio Lavalle, planta baja, Colonia Centro; C.P, 24000. San Francisco de Campeche, Campeche,

Para mayor inf ion acerca del i y de los hos que puede hacer valer, usted puede acceder al aviso de privacidad integral a través de la pagina de la Secretaria de Administraciéon

Publica del Estado de Campeche (http://www saig.campeche.gob.mx/) o bien, de manera presencial en las instalaciones de la Secretaria.

Elinteresado podra dirigirse a la Comisién de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Campeche, donde recibird asesoria sobre los derechos que tutela la Ley de Proteccién
de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Campeche, o a los teléfonos: (01) (981) 12 71780 y (01) (981) 8117953 o a la pagina de la (COTAIPEC):
(http://www.cotaipec.org.mx/) o bien, de manera presencial en las instalaciones de la Comisién,

USO EXCLUSIVO DE LA SAIG
@ CONTROL INTERNO DE LA DOCUMENTACION PRESENTADA

___Impuesto sobre némina (2%) e impuesto adicional (33%) del mes
inmediato anterior, en caso de ser proveedor del Estado.

____ Escrito dirigido a la Lic. Elsy Daniela Chuc Solis, Directora de
Recursos Materiales, expresando los motivos por los cuales no
presenta la documentacién con relacién a las obligaciones obrero-

__ Escritura Constitutiva.

____Modificaciones a la Escritura Constitutiva.

____Identificacién oficial con fotografia, del Representante Legal.
____Instrumento notarial que acredite su personalidad.

Constancia de Situacién Fiscal, actualizada. pEatrt::jnaler: " | ’ di e
Comprobante domiciliario catastral (Estado de Campeche). _f.sta gs inancierosigities Irgpeciato anterior.deoicameiie
irmados.

— E:&‘:& b;; tDe d:sli)ti::isi"'zrgzo‘/“dor fordneo) ____Cédula Profesional del Contador.
— P gane: ___ Formato DRM-01.

____ Opinién de cumplimiento del IMSS, positiva vigente. Formato abono a cuenta de cheques.

Caratula del estado de cuenta, del mes inmediato anterior.

© DATOS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS

NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN
REALICE EL ANALISIS DE LA SOLICITUD RECIBE LA DOCUMENTACION
E— e

SECRETARIA DE ADMINISTRACION E
INNOVACION GUBERNAMENTAL

Calle 8 Nam. 325. Entre Calle 63 y Circuito Baluartes,
Col. Centro C.P. 24000 San Francisco de Campeche,
Campeche, Tel. (981) 8119200 Ext. 33353
www.campeche.gob.mx

(Hoja 2)
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Formato DRM-01 A
Solicitud del Registro al Padrén de Proveedores del
Poder Ejecutivo del Estado de Campeche
(Persona Moral)

Instructivo de Llenado

HOJA 1

1. Fecha: Indicar el dia, mes y afio en el que se elabora la solicitud.

2. Nombre: Nombre completo del representante legal que solicita el registro.

3. Razén Social: Nombre completo de la persona moral a registrar.

4. Tipo de solicitud: Indicar si el trdmite a realizar es una inscripcion o renovacion.

5. Domicilio: Domicilio fiscal de la persona moral a registrar.

6. R.F.C.: La clave y homoclave del Registro Federal de Contribuyentes de la
persona moral a registrar.

7. Numero telefénico: El nimero de teléfono de las oficinas de la persona moral
aregistrar.

8. Correo electrénico: Direccion de correo electronico del contacto al cual se le
enviaran cualquier tipo de notificacion de la persona moral a registrar. .

9. Pdagina web: Direccion del sitio Web de la persona moral a registrar.

10. NUmero de registro ante el IMSS: El numero de registro patronal ante el IMSS
de la persona moral a registrar.

11. Camara a la que pertenece: Nombre de la cdmara a la que pertenece la
persona moral a registrar, en caso de pertenecer a alguna.

12. Actividad econdémica: Nombre y porcentaje de la actividad econdmica

registrada ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, de la persona moral a

registrar.

13. Principales clientes o contratos: Relacion de sus clientes mas significativos del

ejercicio inmediato anterior al que solicite el registro.

14. Nombre y firma del representante legal: El nombre completo y firma del

representante legal designado.

15. Teléfono y correo electrénico: El nimero telefénico y correo electronico del

representante legal.
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PODER EJECUTIVO

CAMPECHE HOJA 2
Uso exclusivo de la SAIG

1. Control Interno de la documentacién presentada: Sefalar los documentos que
presenta al momento de solicitar el registro.

2. Datos de los servidores publico: Nombre y firma del Jefe de Departamento que
verifica la informaciéon; Nombre y firma de quien recibe la solicitud y los
documentos correspondientes al tramite.
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PODER EJECUTIVO

CAMPECHE Formato DRM-02
Orden de Pago para Integrarse al Padrén de Proveedores del Poder Ejecutivo del
Estado de Campeche

Anexo 53

PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE CAMPECHE
SECRETARIA DE ADMINISTRACION E INNOVACION GUBERNAMENTAL
SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION

DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES

PADRON DE PROVEEDORES DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE CAMPECHE

INNOVACIC
_——

@ San Francisco de Campeche, Campeche a de del

® TITULAR

SECRETARIA DE FINANZAS

PRESENTE:

POR ESTE MEDIO, LE SOLICITO SE EXPIDA RECIBO OFICIAL POR LA CANTIDAD

DE$_© SON: ( ® ) A FAVOR DE:

(4]
® R.F.C.

© POR LOS SERVICIOS PRESTADOS POR ESTA SUBSECRETARIA, COMO SE
DETALLA:

() PORELREGISTRO A CONCURSO
() PORINSCRIPCION Y VENTA DE BASES

() POR EL REGISTRO AL PADRON DE PROVEEDORES, CONTRATISTAS Y
PRESTADORES DE SERVICIOS

() PORPAGO DE DERECHO POR REEXPEDICION DE DOCUMENTO

ATENTAMENTE

© DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES

Direccién de Recursos Materiales

Subdireccién de Planeacién y Administraciéon

Calle 8 Num. 325. Entre Calle 63 y Circuito Baluartes,

Col. Centro C.P. 24000 San Francisco de Campeche, Campeche,

Tel. (981) 8119200 Ext. 33607

Correo: proveedores@campeche.gob.mx Lic. Flor Jazmin Vivas Chuc.
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PODER EJECUTIVO

CAMPECHE Formato DRM-02
Orden de Pago para Integrarse al Padrén de Proveedores del Poder Ejecutivo del
Estado de Campeche

Instructivo de Llenado

1. Fecha: Indicar el dia, mesy ano en el cual se expide la orden de pago.
2. Titular: Nombre completo del Titular de la SEFIN

3. Cantidad: Monto a pagar en numeros.
3.1. Cantidad: Monto a pagar en letras.

4. Afavorde: Nombre completo o Razén social de la persona fisica o moral a
registrar.
41.R.F.C.: La clave y homoclave del Registro Federal de Contribuyente,

de la persona fisica o moral a registrar.
5. Servicios Prestados: Sefalar el tipo de registro que se va a realizar.
6. Firma: Lafirma del titular de la Direcciéon de Recursos Materiales.
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PODER EJECUTIVO

&MPE% FormatO DRM'O3 Anexo 54
Cédula de Registro en el Padrén de Proveedores del Poder Ejecutivo del Estado de
Campeche (Persona Fisica)

PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE CAMPECHE
SECRETARIA DE ADMINISTRACION E INNOVACION GUBERNAMENTAL

CEDULA DE REGISTRO EN EL PADRON DE PROVEEDORES DEL

PODER LJECUTIVO

CAMPECHE PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE CAMPECHE

DRM-05
@  FoLlo:

Datos Generales

© RFC
© NOMBRE DEL PROVEEDOR

O Domicilio:
9 Colonia: OC.P.:
o Localidad: @ Teléfono:
@ Municipio:
0 Estado:
Datos del Registro

m Fecha de registro: @Focha de vigencia:
( Fecha de renovacion: (@ Fecha de reexpedicion:
® Giros

Descripcién: Porcentaje:

Cadena original:
Cadena encriptada:

e
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CAMPECHE

Manual de Normas y Procedimientos del ejercicio del Presupuesto 2021

Formato DRM-03

Cedula de Registro en el Padrén de Proveedores del Poder Ejecutivo del Estado de

Campeche (Persona Fisica)

Instructivo de Llenado

1. Folio: El nimero de registro en el Padron de Proveedores de la Administracion
Publica Estatal.

DATOS GENERALES

2. RF.C.: La clave y homoclave del Registro Federal de Contribuyentes de la
persona fisica a registrar.

3. Nombre: Nombre completo de la persona fisica.

Domicilio: La calle, niumero interior, nimero exterior y cruzamientos del
domicilio fiscal registrado ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico de la
persona fisica a registrar.

5. Colonia: El nombre de la colonia donde esté ubicado el domicilio fiscal de la
persona fisica a registrar.

6. Localidad: El nombre de la colonia donde esté ubicado el domicilio fiscal de la
persona fisica a registrar.

7. Municipio: El nombre del municipio donde esté ubicado el domicilio fiscal de la
persona fisica a registrar.

8. Estado: La entidad federativa donde esté ubicado el domicilio fiscal de la
persona fisica a registrar.

9. C.P.: El cédigo postal que tenga asignado el area en que se ubique el
domicilio fiscal de la persona fisica a registrar.

10. Teléfono: El numero del teléfono al cual ser pueda contactar a la persona fisica
aregistrar.

DATQOS DEL REGISTRO

11. Fecha de registro: Dia, mes y afio en la que realizo su registro por vez
primera.

12. Fecha de vigencia: Dia, mes y afio hasta el cual se encuentra vigente el
registro.

13. Fecha de renovacién: Dia, mes y afo en la que el pago de derecho para el
registro en el Padrén de Proveedores del Poder Ejecutivo del Estado de
Campeche. (Al momento de realizar su renovacién).

14. Fecha de reexpedicién: Dia, mes y ano en que se expida el registro posterior

a su inscripcién o renovacion. (A solicitud del proveedor, por modificaciones
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PODER EJECUTIVO
[

T que pudieran afectar su clasificacion, ubicacion y entre otros, dentro del padrén
de proveedores).

GIROS.

15. Descripciéon / Porcentaje: Nombre y porcentaje de la actividad econdmica
registrada ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, a registrar en el
Padrén de Proveedores del Poder Ejecutivo del Estado de Campeche
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P‘ODER UECUTI\;‘O An exo 55

CAMPECHE Formato DRM-03 A
Cedula de Registro en el Padrén de Proveedores del Poder Ejecutivo del Estado de
Campeche (Persona Moral)

PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE CAMPECHE
SECRETARIA DE ADMINISTRACION E INNOVACION GUBERNAMENTAL

CEDULA DE REGISTRO EN EL PADRON DE PROVEEDORES DEL

PODER EJECUTIVO

CAMPECHE PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE CAMPECHE

DRM-05
© | FoLio:

Datos Generales

@ RFC
© NOMBRE DEL PROVEEDOR

¢) Domicilio:
© colonia: © c.pr:
@  Localidad: D Teléfono:
€ Municipio:
@) Estado:

Capital
m Capital Social:

@ Nombre de los socios con mayor aportacion:

Datos del Registro

@ Fecha de registro: @ Fecha de vigencia:
(@ Fecha de renovacién: @ Fecha de reexpedicion:
Giros
Descripcion: Porcentaje:

Cadena original:
Cadena encriptada:

=[]

Elhai

i
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PODER EJECUTIVO

CAMPECHE Formato DRM-03 A
Cedula de Registro en el Padrén de Proveedores del Poder Ejecutivo del Estado de
Campeche (Persona Moral)

Instructivo de Llenado

1. Folio: El nimero de registro en el Padron de Proveedores de la Administracion
Publica Estatal.

DATOS GENERALES

2. RF.C.: La clave y homoclave del Registro Federal de Contribuyentes de la
persona moral a registrar.

3. Nombre: Nombre completo de la persona moral a registrar.

Domicilio: La calle, niumero interior, nimero exterior y cruzamientos del
domicilio fiscal registrado ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico de la
persona moral a registrar.

Colonia: El nombre de la colonia donde esté ubicada la empresa.
Localidad: El nombre de la colonia donde esté ubicada la empresa.
Municipio: El nombre del municipio donde esté ubicada la empresa.

Estado: La entidad federativa donde esté ubicada la empresa.

0 ® N oW

C.P.: El codigo postal que tenga asignado el area en que se ubique la
empresa.

10. Teléfono: El numero del teléfono de las oficinas de la empresa.
CAPITAL

11. Capital social: El capital social de la empresa, acreditado con en la Escritura
Constitutiva o Ultima modificaciéon, (cantidad en nimeros vy letras).

12. Nombre de los socios con mayor aportacién: Nombre completo de los
accionistas con mayor aportacion.

DATOS DEL REGISTRO

13. Fecha de registro: Dia, mesy afio en la que realizo su registro por vez primera.

14. Fecha de vigencia: Dfa, mes y afio hasta el cual se encuentra vigente el
registro.

15. Fecha de renovacién: Dia, mes y afo en la que el pago de derecho para el
registro en el Padrén de Proveedores del Poder Ejecutivo del Estado de
Campeche. (Al momento de realizar su renovacién).

16. Fecha de reexpedicion: Dia, mesy afo en que se expida el registro posterior
a su inscripcién o renovacion. (A solicitud del proveedor, por modificaciones
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PODER EJECUTIVO
[

T que pudieran afectar su clasificacion, ubicacion y entre otros, dentro del padrén
de proveedores).

GIROS.

17. Descripciéon / Porcentaje: Nombre y porcentaje de la actividad econdémica
registrada ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, a registrar en el
Padrén de Proveedores del Poder Ejecutivo del Estado de Campeche
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CAMPECHE Formato DRM-06 Anexo 56
Orden de Compra

PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE CAMPECHE SAIG.SC-008
SECRETARIA DE ADMINISTRACION E INNOVACION GUBERNAMENTAL
DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES

PODER EJECUTIVO

ORDEN DE COMPRA

CAMPECHE
DRM-06
(2] DATOS PROVEEDOR (1) San Francisco de Campeche, Campeche a de de
PROVEEDOR
DOMICILIO
RFC TELEFONO
DIAS DE ENTREGA
© DATOS DEPENDENCIA © ORDEN DE COMPRA
RAMO E . D
UNIDAD ]
-
PARTIDA
OBSERVACIONES "
CONCENTRADO
|
(5] CLAVE DESCRIPCION UNIDAD | CANTIDAD PRECIO IMPORTE %IVA | IMPUESTO | TOTAL
Total de articulos
SUBTOTAL
IVA
DESCUENTO
TOTAL
(7]
(SON: )

Cadena original:

Cadena encriptada:
SIACAM:

Id Solicitud SIACAM: (e}
Folio SIACAM:

Caodigo SIACAM:

CON FUNDAMENTO A LO ESTABLECIDO EN EL ART. 47 DE LA LER DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y REPRESENTACION DE SERVICIOS RELACIONADOS CON BIENES MUEBLES
DEL ESTADO DE CAMPECHE, POR LA DEMORA EN LA ENTREGA DE LOS BIENES OBJETOS DE ESTA ORDEN DE COMPRA “EL ESTADO"” PROCEDERA A UN DESCUENTO EN LA
FACTURACION POR UNA CANTIDAD IGUAL AL 5 AL MILLAR DIARIO POR CADA DiA QUE EL “PROVEEDOR” INCUMPLA CON LA ENTREGA DE LOS BIENES, HASTA POR 20 DiAS
NATURALES, CONCLUIDO ESTE PLAZO Y Sl EL “PROVEEDOR" CONTINUA CON EL INCUMPLIMIENTO, EL “ESTADO"” PROCEDERA ALA RESECION DE ESTA ORDEN DE COMPRA.

@) REeciBi:
FECHA:

NOMBRE:
©) Dpirectora de Recursos Materiales (D subdirectora
FIRMA:

LOS PLAZOS DE ENTREGA INICIARAN AL DIA SIGUIENTE EN QUE EL PROVEEDOR ADJUDICADO SEA NOTIFICADO Y SE CONTABILIZARAN EN  DIAS HABILES

[12)

Elaboré:
Original:
Coplas
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PODER EJECUTIVO

CAMPECHE Formato DRM-06
Orden de Compra

Instructivo de Llenado

1. Fecha: Fecha que corresponde ala Orden de Compra.

2. Datos Proveedor: Datos del Proveedor como son:

*Nombre

*Domicilio

*R.F.C.

*Dias de entrega de los bienes muebles

*Teléfono

3. Datos dependencia: Nombre de la Dependencia u Organo Administrativo

Desconcentrado y Unidad Presupuestal a la que se aplicara el gasto; Partida y
Observaciones.

4. Folio: Folio de requisicién de la orden de compra.

5. Datos de los articulos que se solicitan comprar incluida la cantidad, IVA e
importes totales.

6. Importe del Subtotal, I.V.A., Descuento y Total.

7. Cantidad con letras: Escribir con letras el importe del Total de la orden de
compra

8. Cadena original y Cadena encriptada.

9. Director(a) de Recursos Materiales: Nombre y Firma del Director(a) de Recursos
Materiales.

10. Subdirector(a) de Adquisiciones Directas Estatales: Nombre vy Firma del
Subdirector(a) de Adquisiciones Directas Estatales.

11. Elaboro: Siglas de la persona que elabora la orden de compra.
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o Formato DRM-09 Anexo 57
Solicitud para la Adquisicién de Bienes Muebles Capitulo 5000

SECRETARIA DE ADMINISTRACION

FORMATO DRM-09
SOLICITUD PARA LA ADQUISICION DE BIENES MUEBLES
CAPITULO 5000
PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE CAMPECHE
SECRETARIA DE ADMINISTRACION E INNOVACION GUBERNAMENTAL
SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION
DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES

&) DEPENDENCIA:

€) CLAVE PRESUPUESTAL: € FECHA:
CANTIDAD DESCRIPCION JUSTIFICACION
(4] (s (6]
@ Solicita © Vo.Bo. © Autoriza
DIRECTORA DE RECURSOS MATERIALES COORDINADORA ADMINISTRATIVA SECRETARIO DE ADMINISTRACION E

INNOVACION GUBERNAMENTAL

—_—
SECRETARIA DE ADMINISTRACION E
INNOVACION GUBERNAMENTAL

Calle 8 Nam. 325. Entre Calle 63 y Circuito Baluartes,
Col. Centro C.P. 24000 San Francisco de Campeche,
Campeche, Tel. (981) 8119200 Ext. 33353
www.campeche.gob.mx
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PODER EJECUTIVO

CAMPECHE

1.

Formato DRM-09
Solicitud para la Adquisiciéon de Bienes Muebles
Capitulo 5000

Dependencia: Nombre de la Dependencia u Organo Administrativo

Desconcentrado que envia la solicitud.

2.

8.

Clave Presupuestal:  Anotar la clave presupuestaria que consta de 42
digitos.

. Fecha: Lafecha de elaboracion del documento.

. Cantidad: NUumero de bienes que requieren.

Descripcién del bien: Especificar las caracteristicas del bien que se
solicita.

. Justificacion:  Especificar las necesidades para la adquisicion del
bien.
. Solicita:  Nombre y firma del Coordinador Administrativo o sus similares,

del area solicitante.
Vo.Bo.: Nombre y firma del Titular de la Dependencia u Organo

Administrativo Desconcentrado solicitante.
9. Autoriza: Nombre y firma del Titular de la SAIG.
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PODER EJECUTIVO
ELESTA

CAMPE(E Formato DRM'1 3 Anexo 58
Requisicién de Materiales y Suministros

OBSERVACIONES

SAIG.SC-002
PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE CAMPECHE
SECRETARIA DE ADMINISTRACION E INNOVACION GUBERNAMENTAL
DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES
Grennete REQUISICION DE MATERIALES Y SUMINISTROS
v— B=== DRM-13
o San Francisco de Campeche, Campeche a de
RAMO [ ¥]

4 EiE
© UNIDAD ER ¥
(4] PERIODO [=]-2
(5 ) CONCEPTO
@  CVE.PRESUPUESTAL
(Y] PARTIDA
(8] ESTATUS
(9]

CONCENTRADO

*La SAIG se reserva el derecho de efectuar cualquier modificacién a los precios promedios sin previo aviso.
**Los precios que se cotizan podrian diferir respecto a los que figuran en esta solicitud, conforme a las condiciones
y requerimientos del mercado y/o los esquemas de adquisicién.

|_PRECIO ‘ IMPORTE ’ TOTAL | |

DESCRIPCION UNIDAD ‘ CANTIDAD

CLAVE
10) @ ® ® | 42
SUBTOTAL
LV.A,
TOTAL

~Id Solicitud SIACAM:
Folio SIACAM:

Cédigo SIACAM:

@ Elaboro:
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PODER EJECUTIVO

CAMPECHE

Formato DRM-13
Solicitud de Requisicién de Materiales y Suministros

Instructivo de Llenado

1. Fecha: Fechade elaboracién de la solicitud.

2. Ramo: Nombre de la dependencia u Organo Administrativo

Desconcentrado.

3. Unidad: Unidad presupuestal a la que se le aplicara el gasto.

4. Periodo: Periodo a que corresponde dicha solicitud, trimestral o
extraordinario.

5. Concepto: Trimestre al que corresponde la solicitud.

6. Cve. Presupuestal: Clave de articulo de acuerdo al listado
proporcionado.

7. Partida: Identificar el objeto del gasto.

8. Estatus: Avance de larequisicién.

9. Observaciones: Observaciones indicadas referentes al bien solicitado.

10. Clave: Clave de gasto al que corresponde los materiales solicitados.

11. Descripcién: Descripcién del bien solicitado.

12. Unidad: Unidad de medida de bien solicitado.

13. Cantidad: Cantidad de bienes solicitados.

14. Detalle del precio unitario, importe, I.V.A. y monto total de los articulos.

15. Subtotal, IVA, total.

16. Elaboré: Nombre y firma de la persona que elabora la requisicién.
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